
��شيو ملى يا 
سنا� ملى؟

چكيد�
 � نگهد���  سا�ماندهى،  جمع ����،  �نها  �ظيفة  كه  شد�  تأسيس  مؤسساتى   � سا�مانها  جها#،  سر�سر   �%
�طلا3 �سانى �سنا% مى باشد كه �# �سنا% ��، �فر�% كشو�� توليد كر%� �ند يا %�با�, �نا# پديد �مد� �ست. �ين گونه 
سا�مانها، %� كشو�ها� مختلف با عنو�نها� متفا�تى همچو# مركز �سنا% ملى، مركز مد��6 ملى، مركز مد��6 � 
�سنا% ملى، سا�ما# �سنا% ملى، ��شيو ملى، سا�ما# ��شيو ملى، مركز ��شيو ملى � مانند �ينها، خو�ند� مى شوند. 
�ظايف � �هد�E تمامى �ين سا�مانها - صرE نظر �� كشو�� كه به �# تعلق %��ند - يكسا# �ست. %� �ين مقاله، 
 �% Gسعى خو�هد شد، نخست �جو� مشتر6 � متمايز ��شيو � �سنا% مشخص شو%. �نگا� نامگذ��يها� متفا�

�ين �مينه بر�سى  گر%%. سپس عنو�نى %�خو� � گويا بر�� �ين موضو3 %� كشو�ما# پيشنها%  شو%.
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مقدمه
سا�مانها� مسئوT حفظ � نگهد��� �سنا%، مد��6 
���شمنـد � پيشينه هـا� بـا ���W كشـو� خـو% �� 
�شاعة  جهت   �%  � مى كنند  حفاظت   � جمع ���� 
�طلاعاG برگرفتـه �� �سنـا% مى كوشنـد. �ين گونـه 
%��ند �  سا�مانها، %� سر�سر جها# هدE يكسانى 
�ظيفة �صلى �نها مشابه يكديگر �ست � به نامها� 

مختلف خو�ند� مى شوند.
%� كشو� ما نيز، %� ��ژ, �سنا% � ��شيو، بر�حتى 
كنا�   �% گاهى   � مى ��ند  كا�  به  يكديگر  جا�  به 
 G���� كل ��شيو ���%�» هم %يد� مى شوند، همانند: 
�مو� خا�جه»، «مركز ��شيو � �سنا% صد� � سيما� 

جمهو�� �سلامى �ير�#»، «سا�ما# �سنا% ملى �ير�#»!
حاT بايد بر�سى كر% كه عنو�# �سنا% ملى صحيح 

� بر��ند� �ست يا ��شيو ملى؟
بر�� جد�سا�� حو�, كا�كر%� �ين %� مفهو` � 
يا% شد�،  بر�� سا�مانها�  گزينش عنو�نى سنجيد� 
پژ�هشى صو�G گرفت. %� �ين پژ�هش، نخست 
قر��  بر�سى  مو�%  ��شيو   � �سنا%  مختلف  معانى 
 �  Tمسئو سا�مانها�  �ظايف  �نگا�  �ست.   گرفته 
حافظ سند به طو� مختصر بيا# شد�؛ سپس با تطبيق 
 Gتشكيلا �ين   بر��  عنو�#  بهترين  مبحث،   �% �ين 

سا�مانى %� كشو� پيشنها% گر%يد� �ست.


لف- بر�سى �
ژ+ 
سنا�
معني  به  لغت   �% سند،  �ست.  «سند»  جمع  �سنا%، 
كه  �ست   k� نوشته  � مد�6،  قبض،  �سيد،  %ليل، 
 kمعنا به  همچنين  باشد.  �ستنا%  يا  �ستفا%�  %�خو� 
مهر  تكيه گا�؛  %هند؛   #� بر  پشت  كه  �ست  چيز� 
چك؛  پا%شا�؛  فرما#   � حكم  قاضي؛   kمضا�  �
%ستنوشته � مكتوبي كه بد�# �ختيا� شغل يا ملكي 
به كسي ��گذ�� شو%؛ � نيز به معنى نوشته �k �مد� 

كه قابل �ستنا% باشد.
�� %يدگا� كتابد��k � �طلا3 �ساني، سند %� %� 

 ،pخا kعا` به كا� مي ��%. %� معنا � pمعنا� خا
متني �� گويند كه بر�k ثبت ��يد�% خاصي، %� يك 
�ين گونه  مي شو%.  توليد  محد�%  نسخة  چندين  يا 
�سنا% ��، معمولاً %� ��شيوها � بايگانيها نگه مي %��ند 
� %� شما� �نتشا��G عمومي قلمد�% نمي شوند. %� 
مفهو` عا`، هر نو3 نوشتة خطي، چاپي، عكسي يا 
مانند �ينها � هرگونه شيء ما%k �ست كه بتو�# �� 
محتو�k �# �طلاعاتي به  %ست ���%. �ين نو3 �سنا% 
بسيا�  شما�  با   � فر���#  نسخه ها�   �% معمولاً   ،��

منتشر مي كنند.1
 �� سند  گوناگو#  تعريفها�  به  �ينجا،   �%

%يدگاهها� مختلف �شا�� مى شو%:
1- تعريف سند %� چندين ��ژ� نامه:

(لغتنامة  %هند.  بد�  پشت  �نچه   � تكيه گا�   •
%هخد�)

• �نچه قابل �عتما% باشد؛ مد�6 مستند. (فرهنگ 
(kمشير

• نوشته �k كه قابل �ستنا% باشد. (فرهنگ معين)
پا%شا�،  فرما#   � قاضي؛ حكم   kمضا�  � مهر   •
چك، %ستنوشته � مكتوبي كه بد�# �ختيا� شغل � 

ملكي �� به كسي بدهند. (فرهنگ معين)
2- تعريف سند �� %يدگا� حقوy �سلامي:

حديث  هر  ���يت  �سلامي،  فقه  �صطلا}   �%
�ست  متن  طريق  معني  به  سند،  گويند.  «سند»   ��
لفظ   ��  #� متن حديث �ست كه  متن،   �� منظو�   �
 #�  �� متن،  طريق  به  سند  معني   � گويند  حديث 
��ست تا %�نسته شو% كه حديث، مأخو| �� قوT چه 

كسي �ست. 
(ما%,  مدني  قانو#  %يدگا�   �� سند  تعريف   -3

:(1284
«سند، عبا�G �ست �� هر نوشته �k كه %� مقا` 

%عو� يا %فا3، قابل �ستنا% باشد.»
4- سند %� نگا� قو�نين مالي �ير�#:

كلي   Gصو� به  سند  �ير�#،  مالي  قو�نين   �%
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تعريف نشد�، بلكه برحسب مو�% تعريف گر%يد� 
�ست. ما%, 16 قانو# محاسباG عمومي، مكتو� 21 
صفر 1329، مي گويد: بو%جة %�لت، سندk �ست كه 
معاملاG %خل � خر� مملكتي، بر�k مدG معيني %� 
�# پيش بيني � تثبيت مي گر%%. مدG مزبو� �� سند 

ماليه گويند كه عبا�G �ست �� يك ساT شمسي.
:kحسابد�� T5- تعريف سند �� %يدگا� �صو

يا حقوقي  هر نوشته �k كه |مة شخص حقيقي 
�� - كه به نحوk با سا�ما# طرE حسا� � معامله 
پر%�خت  مبينّ  يا  نمايد،   kبر يا   Tمشغو  - �ست 
�جهي جهت خريد كالا يا خدماG � يا حاكي �� 
�نعقا% قر��%�% يا �قو3 عقدk باشد � يا �� �ثا� ناشي 
�جو%  شر�  به  نمايد،  حكايت  خاصي   yحقو  ��
�هليت � %��� بو%# �مضا� مجا� لا�` بر�k �سيد# 

به يكي �� مقاصد، سند مي شما�ند. 
ملي  �سنا%  سا�ما#  قانو#   �% سند  تعريف   -6

�ير�#:
كلية ����y، مر�سلاG، %فاتر، پر�ند� ها، عكسها، 
نقشه ها، كليشه ها، نمو%��ها، فيلمها، نو��هاk ضبط 
تهيه  %�لت  %ستگا�   �% كه   k%سنا� ساير   �  Gصو
شد� � يا به %ستگا� %�لت �سيد� �ست � به طو� 
مد��` يا غيرمد��` %� تصرE %�لت بو%� � �� لحا� 
فرهنگي،  سياسي،  قضائي،   ،k%قتصا� مالي،   ،k��%�
�سنا%  سا�ما#  تشخيص  به  تا�يخي،   � فني  علمي، 

ملي �ير�#، ���W نگهد��k %�ئمى %�شته باشد.2
:k7- تعريف سند �� %يدگا� %�نش كتابد��

به  يا   � چاپي،عكسي  خطي،  نوشتة  نو3  هر 
صو�تهاk %يگر، � هر شيء ما%k �� - كه بتو�# �� 
يا  «َ%بيز�»  به %ست ���% -  محتو�k  �# �طلاعاتي 

«مد�6» گويند.3
باتوجه به معانى گوناگو# سند �� منظرها� مختلف، 
تعريف �ير �� مى تو�# به عنو�# عمومى ترين تعريف 

برگزيد:
 ،kمضبو� نوشتا� Gست �� �طلاعا� Gسند، عبا�»

%يد��k � شنيد��k كه �شخاp حقيقي يا حقوقي 
پديد ���%� �ند � %���W��� k نگهد��k �ست.»

«ئيز�»   �  «�%» جزء   �%  �� «%بيز�»،  �صطلا} 
ساخته شد� � معا%Document T  �ست. جزء «%�» 
يا «%پ» �� %� ��ژ� ها� %بير، %بيرستا# � %بستا# نيز 
مى تو�# %يد � عربى شد, �#، ��ژ, «�%�» مى باشد. 
 «Wبيز%» فا�سى،  �با#   �%  «�%» %يگر  هم خانو�%, 
حو�,   �%  ��  #� پژ�هشگر�#،   �� برخى  كه  �ست 

كتابد��� به معنى «سند%���» به كا� بر%� �ند.
  kمعا%لي  �ست   بر� ،k��%سند  � Wصطلا} %بيز�
�نگليسي،  %ست كم   Documentation  كه %� �با#  
�ساني   �طلا3   �   kكتابد�� با  مرتبط   معني   سه    �%

به كا� مي ��%: 
1. فـر�ينـد نظا` منـد گـر%���k ، سا�مـانـدهـي ، 
|خير�  سـا��، با�يابـي ، � �شاعـة مـد��6  تخصصـي  
بويژ�  مد��6  علمي ، فني  يا حقوقي، بر�k  تسهيل  %� 

پژ�هش  يا حفاظت  �� سو�بق  سا�ماني ؛ 
به   �� مـد��6  مرتبـط     k� 2. تشكـيل مجموعـه
به كا� گير� �#  %� مقا`  جانشين   يك  موضو3 ، � 

��قعيتها؛ 
3. %� حو�, نشر � نگا�W ، عمل  �ستنا% به  منبع  
كه     k� نديشه� يا  برگرفته،   تكة  يا  مستقيم     Tقو نقل  
  kبر� يا �طلاعاG  معين   ند��% ، �  نويسند�   به   تعلق  
 �� پشتيبانى   �   pخا �ستدلالى   يا  %يدگا�  تقويت  
�#، � يا �جتنا�  �� %�%k  �%بي  يا نقض  قانو#  حق 

 مؤلف .4

/- بر�سى �
ژ+ ��شيو
��ژ, ��شيو، �يشة يونانى %��% � %� بيش تر �بانها� 
كنونى جها#، با �ندكى توفير %� تلفظ به كا� مى ��%؛ به 
 ،archive فر�نسه �% ،archive گونه �� كه %� �نگليسى
%� �يتاليائى archivio، %� �سپانيائى archivo، %� �لمانى 
 �% ،ApxNB سى�� �% ،archief هلند� �% ،archiv
(مالزيائى)  باهاسا  مالائى   �%  ،archiwow لهستانى 
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arkib، � %� عربى «��شيف» �ست.5
بر�� ��شيو نيز معانى مختلفى بيا# شد� �ست. 
(به  ��شيو#  يوناني  كلمة   �� برگرفته  ��شيو،  ��ژ, 
معناk %فتر يا ساختما# �%��k) �ست � %� فا�سي، 
 ،y���� �سنا%،   kنگهد�� محل  يا  بايگاني   kمعنا به 
تصا�ير، پر�ند� ها، صفحاG موسيقي � جز �#، �مد� 
مأمو�   � ضباّ�  بايگا#،  به  نيز  ��شيويست  �ست. 

نگهد��k ��شيو، تعبير شد� �ست.
گفته  سو�بقى  مجموعة  به  �صطلا}،   �% ��شيو 
مي شو% كه خو%،حاصل فعاليتهاk ���مر� � مستمر 
%يو�نهاk سابق � �%���G كنوني �ست � معمولاً شامل 
%ستو�ها،  �ظايف،  شر}  نظير   k%سنا�  � نوشته ها 
خط مشيها، تشكيلاG، فعاليتهاk �جر�ئي، � نيز مسائل 
 y���� 3حقوقي، فرهنگي، �جتماعي، نظامي، � هر نو
مهم %يگر نظير قباله هاk فر�W، �قباG � پيش نويس 
 �% �نها،  %�ئمي   W��� سبب  به  كه  �ست   Gمكاتبا

محلي به همين نا` نگهد��k مي شوند.
 k� تعريفي %يگر، ��شيو، مجموعة سا�ما# يافته �%
 kنو��ها نقشه ها،  كتابها،  نامه ها،  شامل  سو�بق،   ��
صوتي، محملها� %يد��k � شنيد��k � %يگر مو�% 
يا  حقوقي  مسائل  جريا#   �% كه  �ست   kشمند���
معاملاG تجا�k، توليد � %�يافت � به سبب %��� بو%# 

���W %�ئمي، ثبت � ضبط � نگهد��� شد� �ند.
شمر%�  �طلاعاتي  مر�كز  مهم  ترين   �� ��شيوها، 
مى شوند كه منحصر�ً بر �ثر فعاليتهاk سا�ما#، خانو�%� 
 Wگستر  � مي �يند  پديد  ��حد،   k%فر حتي  يا   �
مي يابند � به طو� خلاصه، عبا�G �� مجموعه �� �� 

�سنا% مى باشند.6
 �� هم  معنى %يگر�   ،yفز�#  بر تعريفها� فو�
��شيو %� منابع مختلف ��شيو� %يد� مى شو%. برطبق 
نا`  ��شيو  هم  �سنا%  نگهد���  مكا#  �خير،  تعريف 
�نجا`  �سنا%  %�با�,  كه  �مو��  كلية  به  نيز   �  %��%
مى شو%، �� گر%���� گرفته تا ���ئة خدماG �سنا%� 

به همگا#، ��شيو كر%# � ��شيوسا�� گويند.7


سنا� ملى يا ��شيو ملى؟
كه  مى شو%  �ستنبا�  مفهو`  �ين   ،yفو تعا�يف   ��
%� همه جا ��ژ� ها� «�سنا%» � «��شيو»، %� مقولة 
كاملاً منطبق بر هم نيستند � كا�بريها � جايگاهها� 
متفا�تى %��ند. بنابر�ين، شايسته �ست �ين %� ��ژ� 
��قع،   �% نشو%.  بر%�  كا�  به  همديگر  جا�  به 
نگهد���  «مكا#  �سنا%»،   �� «مجموعه ��  ��شيو، 
به  �سنا%  %�با�,  كه  �ست  «فر�يند�  نيز   � �سنا%» 

�نجا` مى �سد».
�سنا% ساخته شد� �ند � %�حقيقت،   �� ��شيوها، 
جريا#   �% كه  �ست  �سنا%  ��شيوها  ��لية  مو�% 
گر�هى  يا  فر%  �ندگى  برپاية  يا  سا�ما#  فعاليتها� 
�� �فر�%، توليد � جمع ���� مى شوند. بر�� نمونه، 
 ،Gشيو فر%� شامل تما` نامه ها، يا%%�شتها، خاطر���
عكسها � هر نو3 پيشينه �� �ست كه خو% �� فر�هم 

���%� يا به �� مرتبط مى باشد.
��شيو هر سا�ما#، شامل �نو�3 مختلفى �� سو�بق 
%� �مينه � موضوعاG مديريتى � تجا��، يا%%�شتها� 

�%���، صو�تجلساG � مانند �ينها مى باشد.
 � شخصى،سا�مانى  كلى،��شيوها�  طو�  به 
گر�هى، %�برگيرند, سو�بقى �ست كه ���W ماندگا�� 
%���مدG %��ند � مربو� به �# شخص، سا�ما# � 

گر�� مى باشد.
چو# ��شيو مجموعه �� �ست �� �سنا% � سو�بق، 
مربو�  كه   -  �� ملى  �سنا%   �� مجموعه ��  بنابر�ين 
ملى  ��شيو  به يك ملت �ست - مى تو�#  متعلق   �
خو�ند. طبق تعريف ��شيو، به محل نگهد��� �ين 

سو�بق نيز، ��شيو ملى گفته مى شو%.
��شيو�  نوعى سا�ما#  ملى،  ��شيو  %�حقيقت، 
محلى،  حالت  كه  �ست  مؤسساتى  %�برگيرند,   �
��شيو   �� بهر� بر%���  %��ند.  ملى   � ،Tفد�� %�لتى، 
ملى، همگانى �ست. گز��شگر�#، نويسندگا#، تا�يخ 
كه  � هر كسى  %�نشجويا#، شجر� نويسا#،  نگا��#، 
جويا� �طلاعاتى %�با�, تا�يخ كشو� خو% مى باشد،  
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مى تو�ند كا�بر ��شيو ملى به شما� �يد.8
��شيوها� ملى، مسئوT حفظ � نگهد��� �سنا% 
 �� مى باشند.  �نها  %�با�,   Gطلاعا� �شاعة   � ملى 
مهم ترين �يژگى � �ظايف �ين گونه سا�مانها، مو��% 

�ير �� مى تو�# برشمر%:
1- ��شيوهاk ملي، تشكيل %هند, حافظة %�لتها، 

ملتها � نهايتاً حافظة جهاني هستند.
2- ��شيوهاk ملي، نگهبا# هويت ملتها مى باشند. 
 �� جو�مع  ملتها،  هويت  تقويت   � شناخت  بد�# 
مصونيت خا�� مي شوند � مانند فر%� مستعد %� 

بر�بر بيما�يها، �سيب پذير خو�هند بو%. 
 �  kتصميم سا�  �% ملي،   kشيوها��  -3
شو�هد   � سو�بق   Oبر�سا صحيح   kتصميم گير
�بز��  ��قع،   �% %�لتها كمك مي كنند �  به  تا�يخي، 
 kمشو�تى �نها هستند. نقش �سنا% %� برنامه �يزيها
 kكلا# � %يد بخشيد# به ����تخانه ها � سا�مانها
�يجا%   � كشو�  توسعة  %� چشم �ند��  بويژ�  %�لتي، 
بر��  فرصتها  ساختن  فر�هم   � �طلاعاتي  عد�لت 
مثابة  به   ،Gطلاعا� به  پژ�هشگر  جامعة  %سترسى 

بانك �طلاعاتى قوk � كا��مد قلمد�% مى شو%.
 k4- �� مهم ترين �ظايف ��شيو ملي، برنامه �يز
حائز  �سنا%   kنگهد��  �  Tنتقا� شناسائي،  �مينة   �%
نيا�مند  كه  فعاليتي  �ست؛  %�ئمي   kنگهد��  W���
هم  كه  گونه ��  به  �ست؛  فر���#   Oسو��  � %قت 
�� �محاk �سنا% با���W جلوگيرk شو% � هم مانع 
�ين   kبر� گر%%.  ��ئد   y����  kنگهد��  �  Tنتقا�  ��
منظو�، شو��k �سنا% ملي، با �ظيفة �ساسي تشخيص 
����y ��ئد � صد�� مجو� �محا بر�� �نها، %� قانو# 
پيش بيني شد� �ست، تا بدين �سيله نظا�G همه جانبه 
�� بر فر�يند �محا� ����y � �نتقاT �سنا%، ميسر سا�%. 
طبق بر�سيها، به طو� متوسط پنج %�صد �� سو�بق 
 kبر� %نيا،  سر�سر  %�لتي   Gمؤسسا  �% شد�  توليد 
نگهد��k %�ئم به ��شيو ملي منتقل مي شو% � مابقى 

�نها �محا مي گر%%.

با  به صو�G تركيبى  «�سنا%»  ��ژ,  كه  هنگامى 
يا  مؤسسه   ،���%� سا�ما#،  مركز،  ��ژ� ها�   �� يكى 
��شيو  مفهو`  به  مى ��%،  كا�  به  مشابه  ��ژ� ها�  با 
نز%يك تر مى شو%. مركز �سنا%، �%��, �سنا%، � سا�ما# 
�سنا%، هما# مفهو` ��شيو �� به |هن مى �ساند. به 
جا� تركيب ��شيو ملى، مى تو�# �� «سا�ما# �سنا% 
«�سنا%  نه  كر%  �ستفا%�  ملى»  �سنا%  «مركز  يا  ملى» 
«مركز   � �سنا%»  «سا�ما#  بر  ��شيو،  ��ژ,  �ما  ملى»! 

�سنا%» چربش %��%!
برخى به �شتبا� ��ژ, ��شيو �� با ��ژ� ها� مركز 
يا سا�ما# � ��ژ� ها� مشابه %يگر تركيب مى كنند � 
عبا��تى نظير مركز ��شيو يا سا�ما# ��شيو مى سا�ند؛ 
مفهو`  تكر��  %ليل  به  تركيبها،  �ين  ساخت  �لى 
طبق  �ير�  �ست.  �شتبا�  كاملاً  �نها،   �% «سا�ما#» 
نگهد���  محل  يا  سا�ما#  به  ��شيو،   `�% تعريف 

مجموعة �سنا% هم ��شيو مى گويند.
جا�  به  ��شيو��  ��ژ,  كه  شما�كشو�هائى 
بسيا� بقيه  نسبت  برگزيد� �ند،به  �سنا%  سا�ما# 

�يا%ترند.9
تركيبى   Gعبا� ��شيو،  ��ژ,  جا�  به  �ير�#،   �%
�مر  همين  �لى  برگزيد� �ند؛   �� �سنا%»  «سا�ما# 
موجب شد� كه برخى، «��شيو ملى» �� معا%T «�سنا% 
ملى» بد�نند. �ما برپاية مطالب پيشگفته، معا%T سا�� 
حائز  نكتة  نمى �سد.  نظر  به  صحيحى   � سنجيد� 
�هميت، �ين �ست كه �گر ��ژ, ��شيو �نتخا� شو%، 
�نتخا� شو% �   Archive بايد معا%T لاتين �# هم 
چنانچه سا�ما# �سنا% � يا مركز �سنا% برگزيد� شو%، 

معا%T مناسب �نها �� %� لاتين  بايد به كا� بر%!

�نتيجه گير
موضوعاG ��شيو � �سنا%، %� مقولة جد�گانه �ند؛ �� 
�� هم  �ين ��، كا�بر%ها، مفهومها � تعريفها� جد� 

.#� Eست � �سنا%، مظر�� Eند. �ير� ��شيو، ظر��%
جهانى   Tقبا�  �� ��شيو  ��ژ,  چو#  سوئى،   ��
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مجامع   � كشو�ها  �غلب   �%  � مى باشد  برخو�%�� 
مى ��%،  كا�  به  همگانى  مفهو`  يك  به  بين �لمللى 
جهانگستر عنو�#  نيز،  ما  كشو�   �% �ست  شايسته 
نافر�گير  � ناجامع  تركيب  جا�  به  ملى»  «��شيو 

«�سنا% ملى» �ستفا%� شو%.
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